2022年春季学期教学质量检查项目列表
一、检查项目列表
	序号
	检查项目
	需提供的材料

	1
	教研室活动计划、教研室活动开展记录填写情况
	纸质教研室活动计划及教研室活动开展记录

	2
	教研室主任听课次数及评价情况
	纸质教研室主任听课记录

	3
	青年教师（教学工作经历不足三年）听课情况
	纸质教师听课记录

	4
	教师授课计划和教学大纲符合度
	纸质教师授课计划和教学大纲

	5
	教师手册填写及课堂考勤考纪情况
	教师手册原件

	6
	过程考核的实施方案和过程考核原始资料
	教师手册原件、过程考核原始支撑材料

	7
	教师教案是否符合规范
	任课教师纸质教案（特殊专业除外）

	8
	期末试卷和试卷分析情况
	现场抽查

	9
	实验室工作人员工作日记填写情况
	实验室工作人员工作日记

	10
	实验记录填写情况
	实验记录本（以实验室为单位）

	11
	实验教师批改实验报告情况
	实验报告

	12
	毕业设计（论文）答辩记录情况
	专业毕业设计（论文）答辩记录本

	13
	学生毕业设计（论文）和相关资料（任务书、指导记录、指导教师评语、评阅人评语等）
	学生的毕业设计（论文）和相关资料（以班级为单位抽查）


二、材料整理要求
1.上表1-3项按教研室为单位整理摆放；
2.上表4-8项按教师姓名摆放，即一位教师的材料放一摞,便于检查；
3.上表9-11项按实验室和实验教师姓名摆放；
4.上表12项单独摆放；13项现场抽取，请各教学单位指定人员配合抽取；
5.二级单位自查记录按照对应项目整理摆放；
[bookmark: _GoBack]6.电子版材料参照纸质版要求整理保存，分类建立文件夹，按照材料内容命名文件。
